ZASADY VYPRACOVANIA BAKALARSKEJ/DIPLOMOVEJ PRACE

Na vypracovanie bakalarskej/diplomovej prace urCené obdobie od terminu
zadania prace do terminu odovzdania prace podla harmonogramu Studia pre dany
akademicky rok.

Bakalarska praca

Bakalarska praca reprezentuje samostatny pristup Studenta k rieSeniu
teoretického, alebo experimentalneho problému. Jej ulohou je vychova k samostatnej
praci a integracia poznatkov pri rieSeni danej témy. Ma preukazat schopnost
zhromazdovat, interpretovat, spracovat zakladnu odbornu literaturu a prezentovat
vedomosti o problematike, teorii a odbornej terminologii.

Téma zohladriuje vedomosti, ktoré Student mohol ziskat Studiom v 1.-
5.semestri. Bakalarska praca moze byt' nasledovného typu:

a) Teoreticko-kompilacna , t. . literarna reSers, - subor poznatkov o predmetnej
problematike, prezentovanej na zaklade Studia domacej a zahranicnej literatury so
zahrnutim vlastnych nazorov a postojov k rieSenej problematike, alebo vlastné
rieSenie vecnych problémov suvisiacich s rieSenou problematikou na baze domacich
a zahrani¢nych informacnych zdrojov

b) Teoreticko-vypoltova, t. j. zadanie a rieSenie zlozitejSieho technologického
prikladu s vyuzitim vypoctovej techniky.

c) Experimentalna - realizacia experimentov, vyhodnotenie vysledkov a diskusia .

d) Teoreticko-experimentalna obsahujuca teoreticku €ast, experiment, vyhodnotenie
a diskusiu.

Témy bakalarskych prac zverejiiuje v oznamoch Studijné oddelenie dekanatu
a zverejiiuju ich aj prislusné oddelenia ustavov v svojich oznamoch (vyveska
a webova stranka). Bakalarska praca méze nadvazovat, alebo byt sufastou prace
$tudenta, ktoru bude prezentovat' v ramci SVOC.

Tému bakalarskej prace si voli a zapisuje Student, ak ma predpoklad, Ze
v danom akademickom roku absolvuje Statnu skuSku na ukoncenie bakalarskeho
$tadia. Studenti odovzdaju prihlasky na vypisané témy u poverenych pracovnikov
ustavov a oddeleni. Na prihlaske je uvedeny vazeny Studijny priemer a doterajSia
ginnost v ramci SVOC. (Vazeny $tudijny priemer definuje SP STU, &l. 12, ods.5).
Ustavy a oddelenia pri vaéSom poéte zaujemcov uprednostnia Studentov, ktori aspori
semester pracuju v ramci SVOC. Dal$im kritériom je vaZzeny Studijny priemer.

Ustav uréi k jednotlivym témam bakalarskych prac veduceho a recenzenta.
Student riesi zadanie bakalarskej prace pod vedenim uréeného vediceho. Vysledky
spracuje do zavereCnej prace. Veduci bakalarskej prace klasifikuje vypracovanie
prace klasifikovanym zapoétom a vypracuje stru¢né hodnotenie bakalarskej prace
pre Statnicovu komisiu, pred ktorou sa ukon€ena bakalarska praca obhajuje.

Sucastou obhajoby bakalarskej prace su posudky veduceho a recenzenta
(oponenta) bakalarskej prace. Veduci a recenzent bakalarsku pracu odporucaju,
alebo neodporucaju bakalarsku pracu k obhajobe, hodnotia a klasifikuju bakalarsku
pracu stupnami : , vyborne® - A, ,velmi dobre* - B, ,dobre“ - C, ,uspokojivo“ - D,
,dostato¢ne® - E a ,nedostato¢ne“ - FX. Posudky veducich a recenzentov budu
Studentom k dispozicii v Case..... pred obhajobou.

V pripade, Ze Student v riadnom termine neobhaji bakalarsku pracu, méze sa
rozhodnut pre volbu novej témy bakalarskej prace, pre prepracovanie pdvodnej
bakalarskej prace podfa odporu¢ani v posudkoch veduceho a oponenta bakalarskej
prace alebo pre obhajobu pbévodnej prace v opravnom, alebo nahradnom termine v



tyzdni urCenom na opravu neuspesnej Statnej skusky alebo obhajoby diplomovej
prace.

Diplomova praca

Obhajobou diplomovej prace sa overuju vedomosti, ktoré Student ziskal
poCas Studia, a jeho schopnosti pouzivat ich pri rieSeni samostatnych uloh v ramci
Studovaného odboru.

Diplomova praca je ucelené rieSenie odborného problému, méze byt
a) Teoreticko-vypoCtova, t. j. zadanie a rieSenie zlozZitejSieho odborno-
technologického problému s vyuzitim teoretickych poznatkov a vypoctovej techniky.
b) Teoreticko-experimentalna obsahujuca teoreticku Cast, experiment, vyhodnotenie
a diskusiu.

Témy diplomovych prac na navrh ucitefov oddeleni vypisuju v sucinnosti s
garantom SP riaditelia ustavov. Specializuju sa na potreby vedeckovyskumnej
Cinnosti ustavy, fakulty a Skoly. Prihliada sa tiez k potrebam praxe a k rieSeniu
vyskumnych problémov vedeckych organizacii mimo vysokej Skoly. Témy
diplomovych prac je potrebné vypisat najneskér do mesiaca od zaliatku ZS
diplomového rocnika.

Navrh témy diplomovej prace aj s navrhom jej veduceho, pripadne
konzultanta predlozi riaditel Ustavu dekanovi fakulty k odsuhlaseniu. Recenzenta
diplomovej prace uréuje riaditel ustavu v suginnosti s garantom SP. Zasady
vypracovania diplomovych prac, kritéria ich hodnotenia, ako aj ich dalSie nalezitosti
uréuje garant SP.

Obhajoba diplomovej prace je stéastou $tatnej zaverednej skusky (SZS) na
ukoncenie inZinierskeho Studia, kona sa pred komisiou. Klasifikacia obhajoby
diplomovej prace sa hodnoti pismenami klasifikatnej stupnice podla zakona C.
131/2002 Z. z.: A, B, C, D, E, FX. (vid &i. 4 ods. 7 tychto pokynov). Rovnako tak
posudok veduceho a oponenta diplomovej prace. Posudky veducich a recenzentov
budu Studentom k dispozicii v Case..... pred obhajobou. Do celkového vysledku
Statnej skusky sa nezapocCitava znamka z diplomovej prace.

Rozsah prace

Rozsah prace pisanej na pocitaCi sa vyjadruje po¢tom zobrazenych znakov. Za
zobrazené znaky sa pokladaju vSetky znaky abecedy, Cisla, interpunkéné znamienka
symboly, ktoré budu vytlacené. SkutoCny pocet stran zavisi od vzhladu stranky,
okrajov, velkosti pisma, riadkovania, Clenenia textu, umiestnenia tabuliek, grafov a
podobne. Primerany rozsah bakalarskej prace je 25-30 stran, diplomovej prace 40-60
stran - A4, text napisany na pocitaCi pri velkosti pisma 12 bodov a riadkovani 1,5.
Rozsah takto nezahfria grafické prilohy a teda realny pocet stran méze byt odliSny.
Do rozsahu prace sa pocita len hlavny text t.j. dvod, kapitoly, zaver a zoznam
bibliografickych odkazov. Dolezité je dodrzat spodnu hranicu, plati vSak, Ze
délezitejSia ako rozsah prace je jej kvalita a uroven jej spracovania. Je uplne
prirodzené, Ze materialu treba prestudovat' a zhromazdit’ ovela viac, ako sa nakoniec
pouzije.

Pri pisani je dolezité dbat na vyvazenost jednotlivych €asti hlavného textu
prace:

a) uvod ma spravidla 1-2 strany,

b) teoreticko-metodologicka Cast’ tvori asi tretinu celej prace,
c) ostatné kapitoly tvoria zhruba dve tretiny prace,

d) zaver ma 1-2 strany.



Nalezitosti bakalarskej/diplomovej prace

Bakalarska/diplomova praca sa odovzdava v dvoch vyhotoveniach — original
a koépia - na Studijnom oddeleni v tlaCenej podobe, jedno vyhotovenie zostava na
Ustave analytickej chémie, jedno vedicemu prace a jedno autorovi - spravidla stadi 5
vyhotoveni). Za original bakalarskej/diplomovej prace je povazovany ten, v ktorom je
original zadania bakalarskej/diplomovej prace. Original bakalarskej/diplomovej prace
ostava majetkom FCHPT. Student mdZe vyhotovit vaési podet exemplarov prace.
Original i képia prace musia byt pevne zviazané v nerozoberatelnych tvrdych
doskach. Vazba musi zarucit, aby do prace nebolo mozné dodatocne pridavat, resp.
odoberat’ alebo vymienat listy.

Bakalarska/diplomova praca sa odovzdava na zabezpecenie bibliografickej
registracie, uchovavania, spristupfovania aj v elektronickej podobe na CD (vo
formate DOC, RTF prip. PDF), na ktorom bude uvedené meno Studenta a rok
odovzdania prace. Elektronicka verzia zavereCnej prace musi byt identicka s jej
tlaCenou verziou.

Spolu s bakalarskou/diplomovou pracou sa odovzdava aj Licenéna zmluva o
pouziti Skolského diela Licencna zmluva sa podpisuje v dvoch rovnopisoch, pricom
jeden rovnopis licenénej zmluvy je urCeny pre univerzitu a druhy rovnopis je urCeny
pre autora. Ak autor bakalarskej prace neuzatvori s univerzitou licenénu zmluvu,
odovzda vyhlasenie, v ktorom je povinny uviest dévody, pre ktoré nedava suhlas so
spristupnenim diela. Dévody treba uviest v sulade s § 51 autorského zakona.

Bakalarske/diplomové prace Studenti vypracovavaju samostatne. Nie je
pripustné spolo¢né vypracovanie prace dvomi, resp. viacerymi Studentmi.

Bakalarska/diplomova praca méze byt vypracovana v slovenskom jazyku
alebo v ¢eskom/anglickom jazyku. Ak je vypracovana v inom ako slovenskom jazyku,
sucastou prace je abstrakt v slovenskom jazyku.

Bakalarska/diplomova praca ma obsahovat tieto Casti:

1) predny obal;

2) titulny list;

3) zadanie prace

4) podakovanie

5) abstrakt;

( zoznam skratiek a symbolov (nepovinné); slovnik terminov (nepovinné);
6) obsah;

7a) uvod;

7b) jednotlivé kapitoly podla obsahu prace;

7c) zaver;

8) zoznam bibliografickych odkazov;

9) prilohy vo forme ilustracii a tabuliek (grafy, diagramy, nakresy, schémy,
mapy, plany, resp. iné formy, ktoré nie su zaradené v texte) - len ak su potrebné;
10) sprievodny material (mapy, diskety, CD nosic) - len ak su potrebné;.

Obal a Titulny list — podla metodického opatrenia STU ¢.1/2010-N



Zadanie bakalarskej prace — vlozi sa vyplnené tlaCivo po podpisani dekanom, resp.
jeho kopia.

Abstrakt - je povinnou sucastou prace, uvadza sa na samostatnu novu stranu.
V diplomovej praci sa uvadza aj jeho verzia (preklad) v anglickom jazyku.

Abstrakt je skratena, konkrétna a vystizna charakteristika prace. Vyjadruje jej
obsah, bez pridania interpretacie, vysvetfovania alebo kritiky. Abstrakt ma strucne
definovat’ hlavné ciele prace, vSeobecny opis pouzitych metdéd, hlavné vysledky a
zavery spolu s uvedenim moznosti ich uplatnenia v praxi. V uvode abstraktu autor
uvadza sthrn témy prace, predmet a obsah prezentovanej praktickej asti. Dalej
strucne informuje o hlavnych cieloch, pouzitych metédach a konkrétnych vysledkoch.
Dosiahnuté vysledky a zavery musia byt jasné a konkrétne Zaver obsahuje
skoncentrovanu diskusiu o vyznamnych zisteniach a moznostiach uplatnenia v praxi.
Po preditani abstraktu ma Citatel presne a rychlo identifikovat obsah dokumentu.
NesStrukturovany abstrakt by nemal mat viac ako 150 az 250 slov, jeho rozsah nema
presiahnut’ 1 stranu. Mala by to byt miniatura prace, ¢lanku. NepouZzivaju sa obrazky,
skratené nazvy, zargon. Text sa piSe zvyCajne v minulom Case, v tretej osobe
mnozného Cisla

Abstrakt kon€i zoznamom klucovych slov v pocCte 3 - 5 slov v slovenskom
a vybranom svetovom jazyku. Abstrakt nie je Cislovany ako kapitola, necisluje sa ani
strana, neuvadza sa v obsahu prace.

Obsah

Je prehlad necislovanych i Cislovanych Casti (kapitol) prace. Obsah je na
zacCiatku prace a preto nie je potrebné uvadzat jeho umiestnenie v praci. Je
nevyhnutnou poméckou pre Citatela, ako aj pre autora, pretoze ulahCuje orientaciu
v praci. Zahfha nazvy hlavnych Casti a pod€asti prace a Cisla stran. Uvadza logické
radenie jednotlivych Casti prace, ktoré su od navzajom od seba oddelené Ciselnou
a grafickou upravou. V obsahu musia byt nazvy kapitol a paragrafov uvedené v
rovnakom zneni ako v texte prace vratane spravnych udajov o Cislach stran. Obsah
prace zadina kapitolou Uvod. Do strankovania sa poéita, ale nedisluje sa na stranke.

Graficka uprava: nazvy jednotlivych €asti prace mozu byt pisane dvojako:
a) od pomyselnej kolmice s ohladom na najdlhSie Ciselné oznacenie,
b) jeden - dva prazdne udery za kazdym Ciselnym oznacenim.

Hlavny text:

Bakalarska/diplomova praca ma Cast textovu, v ktorej mézu byt vélenené tabulky
a grafické ilustracie a méze mat Cast priloh. Text je rozdeleny na kapitoly. Pracu ma
charakterizovat' koncep&na ujasnenost’ podla stanoveného ciela a logicka Struktura
textu, vyvazenost, proporcionalita a nadvaznost kapitol. (Je potrebné si uvedomit, ze
text kazdej kapitoly mozno rozc€lenit na uvod, jadro a zaver).

Uvod

Text kapitoly ,Uvod“ zadina na samostatnej strane nového listu. Uvod
vyjadruje dévod zvolenej spracovavanej tematiky. Autor poukaze na jej vyznam
a aktualnost, v om sa praca odliSuje od inych, ¢o nové prinasa. Dolezitym prvkom je
vyjadrenie osobnej motivacie Ci inSpiracie pri vofbe spracuvanej témy. Na zaver
uvodu su zaradené ciele prace vyjadrené jasne a vecne v 4-6 bodoch ¢o sa pracou



sleduje a €o chce v praci vyriesSit. Ciellciele treba pisat jasne, zrozumitelne a
jednoznaéne. Uvod okrem ciela obsahuje aj metodiku spracovania a $trukturu
bakalarskej prace. SucCastou su aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmienuju
dosiahnutie ciela hlavného. Ciel méze byt vypracovany na samostatnej strane,
v rozsahu priblizne na pol strany a byt samostatne Cislovany. Rozsah uvodu je cca
1,5 strany.

Vlastné jadro prace méze mat podla charakteru prace teoreticku a/alebo
experimentalnu a vysledkovu a iterpretacnu Cast.

Teoreticka cast’

Teoreticka Cast prace sa deli na kapitoly a podkapitoly, odseky a pododseky.
Obsahuje najma Prehlad o su€asnom stave rieSenej problematiky - Autor v tejto
Casti prace uvadza vsetky jemu dostupné poznatky, ktoré su spojené s témou prace,
prisom autor zaujima vlastné stanoviska, tzn. ma preukézat hibku a kvalitu
teoretickych poznatkov. V tejto Casti prace ma autor: preukazat schopnost aplikovat
teoretické poznatky a prezentovat vlastny nazor pri interpretacii zisteni a formulacii
zaverov a odporuc€ani.. Zdrojom pre spracovanie su aktualne publikované prace
domacich a zahrani¢nych autorov. Je potrebné, aby autori prace pouzivali literaturu
z obdobia poslednych rokov, a aby boli v nej zaradeni aj zahrani¢ni autori. Podiel
tejto Casti prace ma tvorit cca 1/3. SuCastou teoretickej Casti prace su aj ilustracie a
tabulky, ktoré sa tykaju podstaty témy a pomahaju pochopit vyklad a argumentaciu
autora. Pri citovani literarnych zdrojov je nutné dodrziavat normu STN ISO 690.
Kazdu publikaciu, z ktorej Student pri pisani bakalarskej/diplomovej prace Cerpal, je
potrebné citovat, t.j. uviest suhrn udajov umoznujucich jej identifikaciu. Kazda citacia
musi mat svoj bibliograficky odkaz v Zozname pouZitej literatury.

Experimentalna - prakticka cast tvori samostatnu kapitolu, ak je sucastou
bakalarskej/diplomovej prace. Podla potreby sa d&leni na podkapitoly
o experimentalnych  zariadeniach, materialoch, pouzitych  experimentalnych
postupoch, pouzitom Specialnom softvéri (prebratom alebo vlastnom).

Pouzity material a zariadenia

Uvadza sa podrobe typ a pdévod (nazov, Specifikatné oznacenie, vyrobca a
krajina pOvodu) pouzitych konvencnych zariadeni a materialov. Techniky
experimentalnej prace ziskavania a upravy materialov sa uvadzaju podrobne, len ak
sa liSia od konvenénych. Zname postupy sa uvadzaju pomocou citacie na zdroj
informacie o postupe, notoricky zname postupy sa uvadzaju v maximalnej stru¢nosti.

Metodika prace

Uvadzaju sa jednotlivé pracovné postupy veduce k ziskaniu podkladov pre
rieSenie ulohy zadanej cielom prace. Nepatria sem teda postupy pripravy a kontroly
vlastnosti materialov. Z textu prace a jej Clenenia musi byt zrejmé, o su vlastné
vysledky autora a €o udaje prevzaté =z literatury alebo od spolupracovnikov
v laboratériu. Metodicka ¢ast musi obsahovat vSetky podstatné informacie pre
presnu reprodukciu uvedenych experimentov kvalifikovanym pracovnikom.

Vysledky a ich interpretacia

Tato Cast tvori jednu spoloCnu alebo dve samostatné kapitoly. Vysledky
experimentov sa mozu uviest bez podrobnej analyzy a interpretacie v samostatne;j
Cislovanej Casti ,Vysledky® aich diskusia sa urobi v oddelenej Casti ,Analyza a



interpretacia vysledkov“ alebo sa tieto dve Casti spoja do jednej spolo¢nej kapitoly.
V diskusnej Casti autor interpretuje ziskané vysledky, robi zavery a porovnava ich
s poznatkami podobnymi, znamymi alebo predpokladanymi na zaklade rozboru
doterajSich poznatkov z literatury.

Vysledky (vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku
ktorym autor dospel musi logicky usporiadat a pri popisovani fakty a poznatky
dostato¢ne zhodnotit a komentovat. Vlastna praca je najvyznamnejSou a
najrozsiahlejSou Castou prace a ma predstavovat 30-40 % prace. Malé mnozstvo
udajov sa opisuje v texte. RozsiahlejSie mnozstvo udajov sa uvadza podrobne
v tabulkach, ktoré v beznej velkosti su v€lenené v texte. Velké tabulky sa uvadzaju
ako prilohy.

Niektoré udaje je vhodnejSie uvadzat ako graf resp. ako obrazok. Kazdy
obrazok ma nazov vystihujuci jeho obsah a zmysel, pripadne je doplneny
vysvetlivkami tak, aby Citatel pre pochopenie obrazku nemusel hladat’ vysvetlenie
v texte. Vlastna legenda sa sklada z vystizného opisu uvedenych zavislosti, vyznamu
pouzitych symbolov a podmienok, za ktorych sa ziskali udaje.

Udaje sa uvadzaju bud ako graf alebo ako tabulka, teda nie naraz viacerymi
formami. Obrazky sa pouzivaji vtedy, ak treba vyjadrit zavislost' alebo situaciu, ktora
sa neda v texte jednoducho opisat. Pritom by vSak pocet obrazkov mal byt ¢o
nejmensi (je zbyteCné znazornovat obrazkom, ze experimentalne body lezia na
priamke, alebo dokazovat obrazkem chromatogramu, Ze latka je jednotna). Obrazky
beznych aparatur su zbytoCné.

Zaver

Obsahuje vecné zavery, sumarizaciu, vlastny prinos alebo nazor autora.
Zaver prace musi nadvazovat na vyklad, uvahy, opisy a argumenty v jadre prace, ma
zachytit jasnu a presnu prezentaciu dedukcii. Zaver obsahuje stru¢né zhrnutie
vysledkov prace. Méze obsahovat aj navrhy a odporuc€ania pre dalSi empiricky a
teoreticky vyskum, tzn. poukazat na dalSie otvorené (doteraz nevyrieSené alebo
nerieSené) problémy, ktorym by bolo ucelné venovat pozornost, ale ich rieSenie
prekracuje odporucany rozsah bakalarskej prace.

Zaver tvori velmi délezitu Cast’ celej prace. V spravne formulovanom zavere
je potrebné v struénosti zhrnut’ dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenému cielu
v uvode prace. Rozsah zaveru min. 2 strany. Navrh na vyuzitie vysledkov tvori Cast
zaveru, ak ma praca aplikaény charakter.

Zoznam bibliografickych odkazov

Tento nazov mozno nahradit synonymami ako napr. "Zoznam pouzZitej
literatuary”, "Pouzita literatura" a pod. Zoznam literatury sa umiestiiuje na novej strane
za hlavnym textom prace. Zoznam literatiry obsahuje bibliografické odkazy, t. j.
informacie o dokumente, ktory sa skuto¢ne pouzil pri pisani prace. Uvadza sa len ta
literatura, na ktoru v texte bakalarskej prace existuje odkaz. Pre citovanie literarnych
pramenov ako aj tvorbu bibliografickych odkazov sa pouZiva norma STN ISO 690.
Jednotlivé bibliografické odkazy v Zozname literatury sa usporiadaju v abecednom
poradi bez ocislovania. (Iny spésob - Literaturu pouZitu pri vypracovani bakalarskej
prace uvedte v poradi, ako su pouzité jednotlivé pramene v texte bakalarskej prace,
v zozname sa jednotlivé polozky Cisluju.)

Zoznam skratiek, symbolov, Slovnik terminov



Ak autor v texte prace uvadza vacsi pocet (viac ako 5 — 7) tabuliek, skratiek,
symbolov, je vhodné pre prehfadnost prace uviest ich zoznam.

Zoznam skratiek je tvoreny v abecednom poradi. V samotnom texte prace sa
kazda skratka, oznacenie alebo symbol musi vysvetlit' pri prvom vyklade. V praci sa
zoznam nachadza na samostatnych stranach, za obsahom. Sufastou zoznamu
mobze byt slovnik vykladu novych, €i menej znamych terminov. VSeobecne
pouzivané skratky sa m6zu ale nemusia uvadzat v zozname.

Prilohova cast’

Obsahuje tabufkové a grafické prilohy - vykresy, vypisy programového
rieSenia pomocou PC, ktoré neboli zaradené v texte. Prilohy musia byt kreslené a
poskladané do formatu v zmysle platnych STN. Prilohu tvoria i CD nosiCe s
prislusnymi programami. Materialy, ktoré nie je mozZné zviazat ako sucast
bakalarskej/diplomovej prace (napr. CD nosiCe) sa vlozia pod pasku, resp. do vrecka
pripevneného na zadnej strane dosky. Prilohova Cast obsahuje titulnd stranu
»Zoznam priloh” a subor ocislovanych priloh. Titulna strana prilohovej Casti je
identicka s textom titulnej strany prace s doplnkom ,Prilohova Cast™.

Formalna uprava
Format A4, pevna vazba, Cierna farba obalovych dosiek

Vzhlad stranky

Biely papier formatu A4, odporuc¢ame text v prostredi WORD 6 a vySSom,
pismo Times New Roman alebo Arial 12 bodov, riadkovanie 1,5. Text zarovnavat do
bloku. Tlac textu len na jednej strane listu.

Pri uprave prace je potrebné dodrzat dostato¢né okraje, aby sa praca dala
lahko zviazat a reprodukovat. Pri poCitaCovom spracovani bakalarskej prace sa
odporuca nastavit vzhlad stranky nasledovne:

- horny okraj — 2,5 cm;

- dolny okraj — 2,5 cm;

- lavy (vnutorny) okraj — 3 cm;
-pravy (vonkajsi) okraj — 2 cm;
- zahlavie — 1,9 cm;

- pata-1,9 cm.

Velkost’' pismen nadpisov

Kapitola (1.uroven): 16 bodov, velké, tucné.
Podkapitola (2.uroven): 14 bodov, velké, tucné.
Podpodkapitola (3.uroven): 12 bodov, malé, tu¢né.
4.aroven: 12b, malé, 5.uroven: 12b, malé, kurziva...

Nadpisy a nazvy kapitol su zarovnané vlavo, t.j. piSu sa od zacCiatku riadku.
Nova kapitola sa vzdy zacina pisat na novu stranu.

Medzery medzi nazvami (nadpismi):

pred nadpisom 1. urovne: 12 pt
za nadpisom 1. urovne: 18 pt,
pred nadpisom 2. urovne: 6 pt
za nadpisom 2. urovne: 12 pt,



pred nadpisom 3. urovne: 6 pt
za nadpisom 3. urovne: 6 pt,
za nazvom Casti textu: 6 pt.

Cislovanie stran prace

Cislovanie stran bakalarskej/diplomovej prace sa zadina od titulného listu —
na titulnom liste sa v8ak Cislo neuvadza (necisluje sa). Obalka sa do strankovania
nepodita. Cisla stran zaginame uvadzat az od kapitoly Uvod. Prva gislovana strana
(uvod) bude mat €islo napr. 7. Listy sa Cisluju v pate stranky centrované na stred,
arabskymi Cislami.

Cislovanie kapitol prace, podkapitol, obrazkov, tabuliek, priloh

Textova Cast je Clenena do jednotlivych kapitol a je k nej zostaveny obsah.
Odporuc¢ame pouzit maximalne tri urovne Cislovania kapitol, t. j. napr. 1. kapitola, 1.1.
subkapitola, 1.1.1. Cast subkapitoly.

V bakalarskej/diplomovej praci sa &isluju kapitoly hlavného textu. Uvod,
zaver, zoznam literatiry a prilohy sa neéisluju ako kapitoly. Cislovanie sprehladriuje
text a umoznuje autorovi logicky usporiadat’ text. Na Cislovanie kapitol sa pouzivaju
arabske Cislice, kapitoly sa Cisluju priebezne zacinajuc Cislom 1 (jeden). Za Cislom sa
dava bodka. (medzi €islom a textom dve medzery, text na konci bez interpunkénych
znamienok) Kazda kapitola m&ze mat niekolko podkapitol, ktoré sa takisto Cisluju
priebezne, pri ich Cislovani sa medzi €isla oznacujuce jednotlivé urovne kladie bodka
(1.1, 1.2, 1.3). Podkapitoly sa Cisluju najviac do tretej urovne. (Pri Cislovani Casti
prace je potrebné zachovat rozumnu mieru, Cislovanie nesmie stazit itanie prace.)
Nadpisy a nazvy kapitol su zarovnavané vlavo, t.j. piSu sa od zaciatku, bez bodky na
konci.

Cislovanie a oznaéovanie obrazkov, priloh a tabuliek

Obrazky maju byt Cislované postupne tak, ako boli prvykrat citované v texte.
V pripade, Ze je v praci vacsi pocet ilustracii jedného typu (grafy, fotografie a pod.),
kazdy typ sa pomenuje osobitne a Cisluje sa samostatne. V pripade, Ze ide o menSi
pocCet ilustracii, alebo nie je mozna ich jednoznacna typoldgia, pouzije sa spolo¢né
oznacenie ,obrazok“ a Cisluje sa priebezne.
llustracie mézu byt Cislované 3 spésobmi:
a) jednotnym spésobom od zaciatku do konca prace (napr. Obrazok 1, Obrazok 2,
atd.);
b) samostatne v kapitole, a to za slovom Obrazok nasleduje medzera, potom Cislo
kapitoly, medzera a poradové Cislo obrazku (napr. Obrazok 1 — 1, Obrazok 1 — 2,
atd.);
c) samostatne v prilohe — podobny spdsob ako je opisany v bode b, ale namiesto
kapitoly sa oznacuje priloha (napr. Obrazok A.1 — 1, Obrazok A.1 — 2, atd.).

llustracie sa umiestriuju bezprostredne za text, kde sa spominaju prvykrat.
Kazda ilustracia musi mat svoj nazov, ktory sa piSe pod obrazok. Text titulku
ilustracie musi byt pochopitelny aj bez kontextu. llustracia by mala byt podfa
moznosti centrovana na stred strany.

Vsetky ilustracie — obrazky (grafy, diagramy, fotografie) a tabulky, ktoré autor
v praci pouzil, je potrebné Cislovat. Kazdy obrazok, alebo tabulka musi mat svoje
poradové Cislo a nazov. Ak ilustraciu, alebo tabulku robil iny autor, ako je autor
prace, meno autora ilustracie, alebo tabulky musi byt pri nich uvedené. Nazov
obrazku sa umiestiuje pod obrazok a nazov tabufky nad tabulku.



V oznaceni priloh sa mdzu pouzit aj abecedné znaky.

Matematické a chemické rovnice

Jednoduché vyrazy vtexte riadku je vhodné pisat do riadku pouzitim
Sikmych zlomkovych Ciar. Pri pisani zloZitejSich matematickych vzorcov a rovnic je
potrebné pouzit' editor rovnic, pozorne umiestnit indexy, exponenty a modifikujuce
znacky, zretelne vyznacit' rozdiel medzi velkymi a malymi pismenami, normalnym
pismom a kurzivou, spravne a zretefne napisat pismena inych abecied a rozlisit
nejednoznacné symboly - pismeno | od Cislice 1 a pismeno O od nuly 0.

VSetky rovnice musia byt Cislované a toto oznaCenie sa pouziva pri
odkazoch v texte. Symboly premennych sa piSu kurzivou. Horné a dolné indexy su v
normalnom Style, ak nepredstavuju fyzikalnu veli€inu (vtedy sa pouziva kurziva).
Dlhé rovnice sa mézu rozdelit do viacerych riadkov, priCom sa posledny znak
opakuje na zacCiatku nového riadku. Miestom delenia ma byt takmer vyluéne znak
suctu (rozdielu).

Vyznam symbolov by mal byt vysvetleny pri prvom vyskyte v texte.

Rovnice (vzorce) sa v praci uvadzaju vzdy v strede riadku. Vysvetlivky veli€in
Ci symbolov sa uvadzaju na zaciatku riadku.

Reakéné schémy maju samostatné Cislovanie, podobne ako zlozité vzorce
latok vkladané ako obrazok.

Uvadzanie tabuliek

Kazda tabulka ma nazov vystihujuci jej obsah a legendu (kratko vystihujucu
exp. podminky) nad tabulkou, pripadne je doplnena vysvetlivkami (napr. pri pouziti
neobvyklych symbolov) umiestenymi pod tabulkou. Jednotlivé stipce a rady tabulky
maju prislusné nazvy vratane jednotiek. Nasobky jednotiek prispdsobit maximalnej
jednoduchosti tabulky.

V pripade, Ze tabulka nezmesti na jednu stranu a pokracuje na nasledujucej
strane je nutné napisat : , PokraCovanie tabulky X a opat nazov tabulky s hlavi¢kou®.

Numerické hodnoty treba v tabulke pisat’ jednotnym formatom zapisu Ccisla,
desatinné &iarky umiestnit v stipcoch nad sebou.

Na kazdu tabulku musi byt odkaz v texte.

Priklady vzhladu tabuliek - Odporu¢a sa pouzit nastroj Tabulka editora Word. Na
zarovnanie udajov sa pouziva tabulator, nie medzery medzi znakmi

Tabulka 1. Zmena koncentracii reaktantov pocas reakcie
t/ min 0 5 10 30 60 240
can*/ (moldm™) 2,01 1,56 1,00 0,65 0,52 0,49
cp / (mol dm™) 500 4,60 3,89 3,60 345 3,46

*nemerané hodnoty, ziskali sa z materialovej bilancie.

caa — koncentracia kyseliny octovej, cp — koncentracia propanolu.

Tabulka 2. Charakterizacia pripravenych zlu¢enin



wi(vypocitané)/%

Vytazok t.t.
Zlu€enina Vzorec M, wi(najdené)/%
C H N S % °C
v CoH4N50,SCl; 352,58 30,65 1,14 19,86 9,09 81 163
30,58 1,09 19,78 9,01
%4 C21H1NeO,S, 446,51 56,48 3,16 18,82 14,36 86 184

56,41 3,11 18,76 14,28

Uvadzanie grafov

Obrazky uvadzané v textovej Casti su editované vhodnym programom PC
(Excel, Origin...).

Kazdy obrazok ma nazov vystihujuci jeho obsah a zmysel, pripadne je
doplneny vysvetlivkami tak, aby Citatel pre pochopenie obrazku nemusel hladat
vysvetlenie vtexte. Cislo a text k obrazku sa uvadza pod obrazkom. Na kazdy
obrazok musi byt odkaz v texte. V pripade, Ze obrazok nie je na rovnakej strane ako
odkaz v texte, méze byt v texte aj odkaz na tuto stranu/prilohu.

Grafy sluZia na zobrazenie zavislosti sledovanych veli€in, a nie na presné
odcitanie Ciselnych hodndt, preto je zbytoCné uvadzat na osiach husté koétovanie a
pocetné Ciselné znacenie. Obvykle postaCi na osach 5 kot a 3 Ciselné hodnoty.
Zavislosti na grafe musia pokial je to mozné vyplnovat’ celu plochu obrazku, ktora je
vzdy ohrani¢ena ramikom.

Doporucena Sirka obrazku je 12 cm vratane popisu kot. Koty su na vSetkych
stranach ramika a smeruju dovnutra obrazku (nepresahuju ramik). Krivky sa kreslia
hrubSou Ciarou ako ramik a plnou Ciarou.

Ak je na jednom obrazku viac kriviek, rozliSia sa arabskymi Cislicami
v stupajucom alebo klesajucom poradi. V odévodnenych pripadoch (krivky sa
prekryvaju) je mozné Ciselné oznacenie doplnit’ odliSnym grafickym znazornenim (v
poradi Ciar plna, preruSovana, bodkovana a kombinovana). Farebné rozliSenie je
vhodné len pre elektronicku formu.

Grafy musia mat osi popisané veliCinami a jednotkami veli€iny, oddelenymi
Ciarkou. Symboly veli€in sa vzdy umiesthuju medzi posledné dve Ciselné hodnoty.
Zlomok sa vZdy upravi na suéin s delitefom v zapornej mocnine (napr. k, l.mol.min™).
DlhSie rozmery je vhodnejSie uviest v legende k obrazku. Slovny popis 0s je
nevhodny. Popisy v obrazkoch su pripustné iba v slovenskom jazyku. Ak sa pouZije
citovany obrazok v originalnom jazyku, musia byt v legende obrazka vSetky polozky
prelozené do domaceho ekvivalentu. To isté plati aj pre jednotky fyzikalnych veli€in
preberanych z anglickych ¢i americkych pramenov (in, Ib, psi, mile a pod.) Pripadné
zavislosti (grafy) musia byt prevedené (prepocitané a prekreslené) do sustavy
jednotiek Sl.

Pri vyznageni experimentalnych bodov maju prednost tvary v nasledujucom
poradi: plny a prazdny kruzok, resp. StvorCek, kosostvorec Ci trojuholnik, x, +.
Vyznadenie neistoty merania sa robi Use¢kami prisludnej dizky, vedenymi symetricky
z experimentalneho bodu rovnobezne s osou y nebo x.



Grafy maju mat jednotny rozmer avzhlad. Je nevhodné vpisovat do
obrazkov text (napr. reakéné podmienky), vysvetlenia experimentalnych bodov,
Strukturne vzorce alebo Ciselné udaje. Tie patria do legendy k obrazku.

llustraCny priamy vypis z meracieho zariadenia treba upravit do jazyka
bakalarskej/diplomovej prace.

Obrazok Obr. 1 ilustruje odporucanu formu grafu ajeho popisu. Symboly
premennych musia mat rovnaku formu a Styl ako v hlavhom texte. V obrazkoch sa
nepouziva v€lenena legenda, aby sa zachovala Citatelnost. Ak su zobrazené viaceré
krivky, rozliSia sa Cislami. Tieto symboly treba vysvetlit v popise obrazka. Pri
oznacovani osi sa pouzije rovnaky font ako najCastejSie pouzivany v hlavhom texte,
hodnoty na osiach by nemali mat’ viac ako tri Cislice. Aby sa to dosiahlo, treba pouzit
vhodny nasobiaci faktor pri popise veli€iny na osi. Odporu¢ané fonty su Arial alebo
Helvetica.

t-10%s
Obr. 1. Spotreba substratu pri 20 °C (krivka 1), 30 °C (krivka 2), a 35 °C (krivka 3).

Odborny jazyk

Bakalarska/diplomova praca musi byt vypracovana gramaticky spravne
s pouzitim odbornej terminolégie. Vyzaduje sa pouZzivanie korektného aktualneho
chemického nazvoslovia, pouZzivanie symbolov veliCin a jednotiek podla internej
publikacie ,J. Antalik: Symboly a jednotky veli€¢in v chémii, STU, Bratislava, 2002“ a
techniku pouzivania beznych znakov v chemickom texte, napriklad podfa ,E.
Juldkova Chem. listy 99, 250-257, 2005"

Nie je pripustné pouzivat laboratorny slang a v odbornej reci eSte neustalené
terminy z cudzich jazykov. (Ak je to vhodné treba poskytnut vyklad - napriklad:
Metéda tzv. prenosu (z angl. ,blotting“) DNA, resp. RNA alebo proteinov
z elektroforetickych gélov na nitrocelul6zové membrany sa nazyva Southern blot,
resp. Nothern blot nebo Western blot. V dalSom texte se uz pouziva vyraz ,Prenos®.

V bakalarskych a diplomovych pracach sa opakovane vyskytuju nespravne
pojmy a nazvoslovie. V prvom rade je potrebné mat aktivovany jazykovy korektor
v textovom editore WORD, ktory automaticky upozorfiuje na pravopisnu chybu v



texte. Ak si autor nie je isty s pravopisnou formou, je prvou poméckou Priru¢ka
slovenského pravopisu. Okrem toho, na internetovej adrese:

www.forma.sk/onlines/slex/index.asp je Slovnik slovenského jazyka.

To isté plati a pre pouzivanie cudzich slov. Ich pouzitie je potrebné overit
v slovniku cudzich slov: IVANOVA-SALINGOVA, M. — MANIKOVA,Z.: Slovnik
cudzich slov. Slovenské pedagogické nakladatelstvo. Bratislava 1979. alebo
SALING,S. - IVANOVA-SALINGOVA, M. — MANIKOVA,Z.: Velky slovnik cudzich
slov vydavatelstvo SAMO. Bratislava — PreSov 2003. ISBN 80-89123-02-3.

Pokial je to mozné, snazime sa prednostne pouzivat domace ekvivalenty
cudzich slov.

Technické poznamky

Pozn 1.: textovy editor WORD pri pouziti odrazok automaticky zacina novu polozku
velkym pismenom. KedZe odrazky nasleduju obvykle po dvojbodke, je potrebné pociatocné
velké pismeno zmenit na malé, resp. prepnut’ rezZim pisania velkych pismen: Nastroje —
Moznosti automatickych oprav — Automatické opravy — potom odkliknut' fajku ,,Velke
pismena na zaciatku viet*.

Pozn 2:. Poznamky pod ciarou

Uvaddzaju sa na konci strany mensim typom pisma (TNR 10 N) a od predchadzajuceho
textu sa oddelujii vodorovnou ciarou v dizke asi jednej tretiny riadku. Na pozndimky sa
odkazuje arabskymi cislicami umiestnenymi nad textom. V pozndmke pod ciarou mozno
uvadzat aj dopliujuce informacie k textu. Takéto poznamky sa vsak odporuca pouzivat' v
minimalnej miere. Ak su vysvetlivky naozaj dolezité, lepSie je ich umiestnit’ priamo v texte
prdce.

Pozn 3:. Zvyraziovanie casti textu

Prehladnost prdace mozno zvysit zvyraznenim doleZitych casti textu, na ktoré chceme
upriamit’ pozornost Citatela.Zvyraziovanie v texte podla stupna dolezitosti zmenou velkosti,
druhu a rezu pisma.:

dolezité: kurziva
dolezitejsie: kurziva B
najdolezitejsie: B

Pozn. 4.: Za interpunkénymi znamienkami (bodka, ciarka a pod.) musi vzdy nasledovat
medzera.

Pozn 5: V pisomnom prejave casto dochadza k skracovaniu slov. Medzi zdkladné
skratky patria skratky ustalenych slovnych spojeni, za ktorymi sa pise bodka. Napr.: atd’, a
pod. (je mozna aj forma zapisu ap.); a.i.; 0.i., t.j., tzv.; napr., resp,; obr. X; tab. X.

Skratky utvorené zo zaciatocnych pismen jednotlivych slov v ndzvoch Statov, institucii,
organizacii a pod. sa povazuju za znacky, pisu sa s velkymi pismenami bez bodky a
nesklonuju sa.

Pozn 6.: Cislice, ktoré oznacujii pocet tisicov, milionov atd., neoddelujeme v bodkou,
ale medzerou. Napr.: 1 000 rokov, ..........

Ak su za sebou v rade desatinné cisla, oddelujeme ich bodkociarkou. Napr.: 3,14, 3,67,
4,12 atd.

Zakonné jednotky fyzikalnych velicin a merné jednotky uvadzané za cislicou su od nej
oddelené medzerou. Napr.: 12 m’; 15 kg; 300 kW, 1000 Nm, 8 000 USD a pod.

Udaje v prdci sa podla moznosti vypisujii slovami. Napr.. v prvej (nie v 1.) kapitole a
pod.

Pozn 7.: V texte vykladu sa odvoldvame na prislusné c¢islo vzorca, obrazka, tabulky tak,
Ze je prislusna znacka vyclenena okruhlymi zatvorkami. Napr.: Zo vzorca (1) vyplyva, Ze.....



Dodatok

Pri obhajobe bakalarskej prace musia byt vysledky rieSenia konkrétne a
funkCne predvedené. Odporuc¢ame Studentom pripravit k obhajobe prace prezentaciu
v aplikacii MS PowerPoint alebo félie pre projektor.

Citovanie a bibliografické odkazy v zavere¢nej praci

Dokument alebo pramen, ktory pouZijeme, treba zaznamenat s sulade s
normou STN ISO 690 a s prihliadnutim na normu I1ISO 7144, priCom:
» zdznam o prameni musi obsahovat dostatok udajov umozrujucich vyhladat
dokument a v nom citované miesto,
* v zozname bibliografickych udajov musi byt poradie udajov podfa medzinarodného
dohovoru: autor / nazov / fakty o dokumente,
* Udaje sa preberaju zasadne z dokumentu, na ktory sa odkazuje (titulny list, prva
strana Clanku s nadpisom a udajmi, titulna strana vyskumnej spravy, uplna cesta
k prameniu v internete, text na obale a pod.),
* pri pouzivani elektronickych zdrojov sa udaje preberaju tak, ako sa v fom
nachadzaju (www stranka),
* Udaje sa preberaju tak, ako sa nachadzaju v dokumente, vratane skratiek,
» 0sobné mena (nie priezviskd) sa mdzu skracovat na inicialy,
* terminy ako cit. dielo, tamtiez, sa pri citovani nepouZzivaju,
» kazdy zaznam v zozname odkazov treba umiestnit ako samostatny odsek,
» citaciou oznacCujeme aj zdroje informacii, z ktorych sme prevzali udaje v tabulkach,
obrazkoch.

Spoésoby citovania v texte
Existuju dva hlavné spbsoby citovania v texte:
 podfa mena a datumu,
* podla odkazoveého Cisla.

Preferovanou metddou citovania v texte vysokoskolskej a kvalifikaénej prace
je podla normy ISO 7144 citovanie podfa mena a datumu. Citovanie podla mena a
datumu znamena, Ze na prislusnhom mieste v texte sa napiSe meno autora a datum
publikovania dokumentu podla toho, ako su tieto udaje uvedené v zozname
bibliografickych odkazov.

Priklady najcastejSie pouZivanych bibliografickych odkazov v zdaverecénych pracach:

1. Bibliograficky odkaz na monografiu (kniznu publikaciu)

Autor (priezvisko, meno): Nazov. Vydanie. Vydavatel'stvo (miesto : vydavatel’), rok. Rozsah

stran. Standardné &islo (ISBN)

2. Bibliograficky odkaz na ¢lanky v ¢asopise

Autor (priezvisko, meno): Nazov ¢lanku. In: Ndzov casopisu, (pisany kurzivou) ro¢nik, rok
vydania, Cislo, rozsah stran. Skratky casopisov sa uvadzaji podla Chemical

Abstracts.

3. Bibliograficky odkaz na prispevky v zborniku z vedeckej konferencie

Autor (priezvisko, meno): Nazov prispevku. In: Ndzov konferencie. (pisany kurzivou)

Vydavatel'stvo (miesto : vydavatel), rok, rozsah stran. Standardné &islo.

4. Bibliograficky odkaz na normu

Druh a ¢islo normy : rok vydania : Nazov normy. Vydavatel'stvo (miesto : vydavatel’), rok.

Rozsah stran.



5. Bibliografické odkazy na informacné pramene v elektronickej forme

Elektronické (digitalne) zdroje st rovnocenné vSetkym ostatnym dokumentom a vztahuji sa
na ne rovnaké prava a povinnosti z hl'adiska autorského prava a reSpektovania copyrightu. Su
upravené v norme ISO 690-2. Okrem udajov, ktoré su spolo¢né pre vSetky druhy dokumentov
(autor, nazov, vydanie, miesto vydania, vydavatel’, datum vydania, Standardné ¢islo), sa

v odkazoch na elektronické dokumenty nachadzajii dokumenty, u ktorych sa vyskytuju tieto
Specifické udaje: typ nosica, udaje o dostupnosti a pristupe o elektronickom zdroji, ktoré sa
uvedu v uhlovych zatvorkach <>.

6. Iné

Patentové dokumenty, Dizertacnd praca, Skriptd, Chemical Abstracts, Citacia podl'a, Osobné
oznamenie:

VSeobecne platné pokyny

a) Autor

- za priezviskom autora (piSe sa vel’kymi pismenami), za ktorym nasleduji inicidly
krstného mena, sa dava ¢iarka a medzera,

- v zlozenych priezviskéch sa ¢asti priezviska uvedu so spojovnikom

- za inicidlovou skratkou krstného mena sa dava bodka a medzera

- dve alebo tri mené sa navzajom oddel'uji poml¢kou a medzerami po oboch stranach
pomlicky.

b) Hlavny nazov a podnazov

- hlavny nazov nasleduje po inicidlach mena autora (autorov), od ktorych je oddeleny
dvojbodkou a medzerou,

- hlavny nazov piseme kurzivou, a v pripade, Ze dokument nemé podnazov, ukonc¢ime

ho bodkou

- ak ma dokument aj podnazov, potom za hlavnym nazvom dame medzeru, dvojbodku,
medzeru a kurzivou napiSeme podndzov, ktory ukon¢ime bodkou

- hlavny nazov sa musi zapisat’ tak, ako sa uvadza v zdrojovom dokumente. Ak sa pévodny
(cudzojazy&ny) nazov doplia slovenskym prekladom, preklad sa taktiez pise kurzivou a
uvedie sa v hranatych zatvorkach za nazvom a podndzvom. Nazov, resp. podnézov sa v tomto
pripade neukoncuje bodkou, bodka sa uvedie az za hranatii

zatvorku.

¢) Vydavatel’ské udaje

- pred ndzvom vydavatel'stva sa dava medzera, dvojbodka, medzera

- pred rokom vydania sa ddva ¢iarka, medzera - niekol’ko miest vydania, ndzov vydavatel’stva,
sa oddel'uje bodkociarkou a medzerou

d) Rozsah dokumentu

- vyjadruje sa spravidla po¢tom stran

- ak sa uvadzaju strany neprerusovaného textu (napr. clanku, v zborniku), potom sa uvadza
prva a posledna strana, medzi ktorymi sa piSe pomlcka, pricom pred a za pomlckou sa necha
medzera

e) Cast’ dokumentu

- Spojovaci vyraz In sa pouziva na uvedenie zdroja, z ktorého pochadza citovana cast’
dokumentu, pri¢om vzdy sa zan dava dvojbodka

f) Standardné &islo

- za Standardnym cislo (ISBN, ISSN a pod.) sa nedava bodka
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